
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ โรงเรียนท่าวังผาพิทยาคม อำเภอท่าวังผา จังหวัดน่าน 
ที่.....................................................             วันที ่....................................................................................................... 
เร่ือง   ขออนุมัติงบประมาณเพื่อดำเนินงานตามโครงการในแผนปฏิบัติการประจำปีงบประมาณ................................. 

เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียนท่าวังผาพิทยาคม 
ตามที่ข้าพเจ้า..........................................................................................กลุ่มสาระการเรียนรู้/กลุ่มบริหารงาน.................................................................................... 

ได้รับมอบหมายให้เป็นผู้ดําเนินการ โครงการ......................................................................................................................................................................................................... 
กิจกรรม............................................................................................................................. .....................ตามแผนปฏิบัติการโรงเรียนท่าวังผาพิทยาคม ปีงบประมาณ................... 

ในการนี้ กลุ่มบริหารงาน/งาน/กลุ่มสาระการเรียนรู้ มีความประสงค์จะดำเนิน โครงการ/กิจกรรมดังกล่าว โดยจะดำเนินการจ่าย/จัดซื้อ/จัดจ้าง........................... 
....................................................................................................................................................... ..............ระหว่างวันที่...................................................................................... 
มีความจำเป็นที่จะต้องดำเนินการ หากไม่ดำเนินการจะส่งผลต่อการพัฒนาคุณภาพผู้เรียนและคุณภาพสถานศึกษา 

ดังน้ันจึงขออนุมัติใช้งบประมาณ เป็นจำนวนเงิน..........................................................................................................บาท 
(…………………………………………………………………………………….…………..................………..)............ (โดยมีรายละเอียดการใช้งบประมาณตามที่แนบ) 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา 
      ลงชื่อ      ผู้เสนอขอ              ลงชื่อ   ผู้รับผิดชอบโครงการ 

(……………………………….........………….………)         (………………………………….…….......…...………) 
      ตำแหน่ง...................................................................  ตำแหน่ง......................................................................

1. ความเห็นของรองผู้อำนวยการ กลุ่มบริหารงานที่รับผิดชอบ
จากการตรวจสอบเหตุผลและความจำเป็นแล้วเห็นควรพิจารณา
 อนุญาต  อนุมัติตามเสนอ
 ไม่อนุญาต  ไม่อนุมัติตามเสนอ

..............…………........................................................................... ........................... 
………………………………………………………………………………………..………………….…… 
    ลงชื่อ      รองผู้อำนวยการโรงเรียน 

     (……………………………………………………….) 
 .........../................../................... 

2. การตรวจสอบของงานแผนงานและงบประมาณ      รหัสโครงการ..................... 
    ประเภทงบประมาณ              ครั้งที่................................ 
 ค่าจัดการเรียนการสอน  ค่ากิจกรรมพัฒนาผู้เรียน
 รายได้สถานศึกษา  อ่ืน ๆ........................................ 

ได้รับจัดสรร........................................บาท 
ใช้ไป..........................................บาท    คงเหลือ.........................บาท 
ขอใช้ครั้งน้ี.................................บาท    คงเหลือ.........................บาท 
     ลงชื่อ       เจ้าหน้าที่งานแผนงาน 

 (……………………………..………………………..) 
 .........../................../................... 

3. การตรวจสอบของงานการเงิน
จากการตรวจสอบสถานะการเงินของโรงเรียน
 สามารถใช้เงินงบประมาณตามเสนอได้  
 ไม่สามารถใช้เงินงบประมาณตามเสนอได้

    เน่ืองจาก…………................................................................................................ 
…………………………………………………………………………………………………….………….. 
    ลงชื่อ        หัวหน้างาน 

  (………………………………….……………………..) 
 .........../................../................... 

4. การพิจารณาของรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารแผนงานและงบประมาณ
ตรวจสอบแล้วเห็นควรพิจารณา
 อนุญาต  อนุมัติ โดยดำเนินการให้ถูกต้องตาม

ระเบียบกฎหมายที่เก่ียวข้องอย่างเคร่งครัด
 ไม่อนุญาต  ไม่อนุมัติ ..............………….................................... 

…………………………………………………………………………………………………………………….  
   ลงชื่อ 

     (  นายกิตติคณุ   อินทนนท์ ) 
            รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารแผนงานและงบประมาณ    

 .........../................../................... 
5. การพิจารณาของผู้อำนวยการโรงเรียน

 อนุมัติงบประมาณ โดยดำเนินการให้ถูกต้องตามข้ันตอน ระเบียบ กฎหมายที่เกี่ยวข้องอย่างเคร่งครัด เพื่อประโยชน์สูงสุดของทางราชการ
 ไม่อนุมัติงบประมาณ  เพราะ............................................................................................................. ...................................................................................... 

  ลงชื่อ 
       วา่ที่ ร.อ. 

      ( จิรภัทร  มหาวงค ์) 
 ผู้อำนวยการโรงเรียนท่าวังผาพิทยาคม 

โรงเรียนท่าวังผาพิทยาคม 
รับที่...................................................... 
วันที่...................................................... 



  

ท่ี รายการ จำนวน หน่วย 
ราคาต่อ
หน่วย 

จำนวนเงิน หมายเหต ุ

       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       

รวมเป็นเงินทั้งสิ้น                             บาท 
 


